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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее положение регламентирует обязанности дежурного администратора, 
дежурного мастера производственного обучения, дежурного классного руководителя, технического 
персонала и устанавливает порядок организации дежурства в Государственном бюджетном 
профессиональном образовательном учреждении Политехнический техникум № 47 имени В. Г. 
Федорова» (далее - техникум) в соответствии с Уставом техникума, законодательством Российской 
Федерации «Об образовании», административным, трудовым и хозяйственным законодательством: 
правилами и нормами охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

1.2. Целью организации дежурства является обеспечение безопасной деятельности 
техникума, которая включает в себя:

безопасность жизнедеятельности педагогического коллектива и обучающихся; 
соблюдение правил внутреннего трудового распорядка и правил поведения всеми 

участниками образовательного процесса;
сохранение порядка и дисциплины; 

поддержание удовлетворительного санитарно-гигиенического состояния помещений и 
прилегающих территорий;

нормальное и безопасное функционирование здания, сооружений, оборудования 
тепловых, водоканализационных, электрических сетей, телефонной связи;

сохранность имущества техникума и личных вещей участников образовательного
процесса;

отсутствие в техникуме посторонних лиц и подозрительных предметов; 
оперативное реагирование и принятие соответствующих мер в случае возникновения 

чрезвычайных ситуаций.
1 .3. Организация дежурства способствует развитию культуры взаимоотношений и чувства 

ответственности за поддержание уклада жизни коллектива техникума.

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЖ УРСТВА В УЧЕБНОЕ ВРЕМЯ

2.1. Дежурство в учебное время осуществляется дежурным составом. В данный состав
входят:

дежурный администратор;
дежурный мастер производственного обучения или классный руководитель; 
дежурный преподаватель по этажу.

2.2. Дежурство осуществляются в соответствии с графиком, утвержденным директором 
техникума в начале каждого семестра учебного года.

2.3. Дежурный администратор назначается, согласно графику дежурства администрации, 
утвержденному директором техникума, с 8.45 ч. до 16.30 ч; подчиняется непосредственно директору 
техникума.

2.4. Дежурный мастер или классный руководитель назначается на период с 8.45ч. до 
16.30 ч..



3 . .ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ДЕЖУРНЫХ ПО ТЕХНИКУМУ

Права и обязанности дежурных по техникуму регламентируются приложениями №1

Заведующий отделением 
по учебно-воспитательной работе

Заведующий отделением по учебной район.

X ' ' / .
Ч Я. С. Писачкина

Н. В. Панкова



Приложение №  1

О бя зан н ости  деж ур н ого  адм и н и стратора ио техн и к ум у  

1, Общие положения
В своей деятельности дежурный администратор руководствуется Конституцией 

Российской Федерации, Законом Российской Федерации «Об образовании», Гражданским 
кодексом Российской! Федерации, «Семейным кодексом» Российской Федерации, указами 
Президента Российской Федерации, решением правительства Российской Федерации и 
решениями Правительства Российской Федерации и органов управления образованием всех 
уровней по вопросам образования и воспитания обучающихся; административным, 
трудовым и хозяйственным законодательством; правилами и нормами охраны труда, техники 
безопасности и противопожарной защиты, а также У стном  и локальными правовыми актами 
техникума (в том числе Правилами внутреннего трудового распорядка, настоящей 
должностной инструкцией). Дежурный администратор соблюдает Конвенцию о правах 
ребенка

2. Функции.
Дежурный администратор выполняет следующие функции:
- контролирует организацию образовательного процесса: отслеживает выполнение 

Правил внутреннего трудового распорядка и режима работы, Правил поведения для 
обучающихся, соблюдение расписания уроков и т. п. всеми участниками образовательного 
процесса;

- организует и координирует деятельность работников и обучающихся техникума в 
случае непредвиденных ситуаций; осуществляет вызов аварийных и специальных служб, 
эвакуацию работников и обучающихся;

- контролирует соблюдение правил пожарной безопасности, охраны труда, санитарной 
гигиены при организации учебно-воспитательного процесса техникума.

3 ,О бязанности
Дежурный администратор обязан;
- организовывать и координировать работу дежурного мастера производственного 

обучения или классного руководителя на выполнение задач, перечисленных в разделе 1 
настоящего Положения;

- консультировать работников техникума, обучающихся, их родителей, посетителей 
техникума по вопросам организации образовательного процесса;

- обеспечивать получение письменного объяснения о причинах нарушения режима 
работы техникума, правил распорядка, поведения и расписания занятий во время своего 
дежурства у всех участников образовательного процесса;

- выпускать студентов из техникума только по согласованию с руководителем группы, 
либо с преподавателем;

своевременно информировать директора техникума, его заместителей обо всех 
нарушениях, произошедших во время дежурства.



4, Права
Дежурный администратор имеет право в пределах своей компетенции:
- принимать оперативные управленческие решения, касающиеся организации 

образовательного процесса во время своего дежурства в случае непредвиденных ситуаций;
- требовать от работников техникума соблюдения режима работы техникума, правил 

внутреннего распорядка, расписания учебных занятий.



Приложение №2

Обязанное!и дежурного мастера производственного обучения, классного
руководителя

1. Общие положения
1.1. Дежурный мастер производственного обучения иди классный руководитель 

подчиняется непосредственно дежурному администратору.
1.2. Дежурит но график}', утвержденному директором техникума, с 8.45 ч. до 16.40 ч.
1.3. В своей деятельности дежурный мастер производственного обучения, классный 

руководитель руководствуются Конституцией Российской Федерации, Законом Российской 
Федерации «Об образовании», Гражданским кодексом Российской Федерации, «Семейным 
кодексом» Российской Федерации, указами П рези ден т Российской Федерации, решением 
Правительства Российской Федерации и решениями Правительства Российской Федерации 
и органов управления образованием всех уровней по вопросам образования и воспитания 
обучающихся; административным, трудовым и хозяйственным законодательством; 
правилами и нормами охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты, а 
также Уставом и локальными правовыми актами техникума (в том числе Правилами 
внутреннего трудового распорядка, настоящим положением). Дежурный мастер 
производственною об> чения, классный руководитель соблюдают Конвенцию о правах 
ребенка.

2. Функции
2.1. Основной функцией дежурного мастера производственного обучения, классного 

руководителя является контроль за соблюдением обучающимися Правил поведения и 
Правил, внутреннего распорядка в техникуме во время перемен.

3. Обязанности дежурного мастера производственного обучения, классного 
руководителя

Дежурный мастер производственного обучения, классный руководитель обязан:
- следить за соблюдением обучающимися Правил поведения, Правил внутреннего 

распорядка в техникуме, правил пожарной безопасности, охраны труда;
- осуществлять дежурство у запасного выхода н переходе между 2 и 3 корпусом 

первого этажа (отделение №  1);
- выявлять нарушителей дисциплины, в том числе, студентов, осуществляющих 

самовольный выход из техникума в течение учебного дня, кроме 2-х больших перемен и 
передавать их дежурному администратору для дальнейшей профилактической работы;

- проводить инструктаж дежурных обучающихся;
следить за проветриванием коридоров, рациональным использованием 

электроэнергии, санитарным состоянием здания техникума;
- в конце сдавать техникум дежурном}' администратору;
- немедленно докладывать дежурному администратору о происшествиях и 

выявленных недостатках.
В случае отсутствия дежурного администратора его обязанности выполняет 

дежурный мастер производственного обучения, классный руководитель.



4. Права
Дежурный мастер производственного обучения, классный руководитель имеет право 

в пределах своей компетенции:
- требовать от обучающихся техникума соблюдения расписания занятий;
- ходатайствовать о привлечении к дисциплинарной ответственности обучающихся 

за поступки, которые могут привести к срыву учебно-воспитательного процесса;
- отдавать необходимые распоряжения обучающимся во время дежурства 

дежурному администратору.



Обязанности дежл pnoi о преподавателя
Приложение №3

I . Общие положения
Дежурный преподаватель назначается, согласно графику дежурных преподавателей 

по этажам на каждый семестр; подчиняется непосредственно дежурному администратору 
техникума; дежурит по графику, с 8.45 ч. до 16.30 ч. (в течение перемен). В своей 
деятельности дежурный преподаватель руководствуется Конституцией Российской 
Федерации, законом Российской Федерации «Об образовании», Гражданским кодексом 
Российской Федерации. «Семейным кодексом» Российской Федерации, указами Президента 
Российской Федерации, решением правительства Российской Федерации и решениями 
Правительства Российской Федерации и органов управления образованием всех уровней по 
вопросам образования и воспитания обучающихся; административным, трудовым и 
хозяйственным законодательством; правилами и нормами охраны труда, техники 
безопасности и противопожарной защиты, а также Уставом и локальными правовыми 
актами техникума (в том числе Правилами внутреннего трудового распорядка, настоящей 
должностной инструкцией). Дежурный администратор соблюдает Конвенцию о правах 
ребенка

Основной функцией дежурного преподавателя является контроль за соблюдением 
обучающимися Правил поведения и Правил внутреннего распорядка в техникуме во время 
перемен.

Дежурный преподаватель обязан;
- следить за соблюдением обучающимися Правил поведения, правил пожарной 

безопасности, охраны 'Груда, согласно Графику дежурных преподавателей по этажам.;
- осуществлять контроль за соблюдением обучающимися п. 2,3. Правил внутреннего 

распорядка техникума;
- для дежурных преподавателей! этажа, осуществлять дежурство у запасного выхода 

в переходе между I и 2 корпусом на первом этаже (отделение № 1);
- выявлять нарушителей дисциплины и передавать их дежурному администратору 

для дальнейшей профилактической работы;
- немедленно докладывать дежурному администратору о происшествиях и 

выявленных недоетатках.

Дежурный преподаватель имеет право в пределах своей компетенции:
- требовать от обучающихся техникума соблюдения расписания занятий;
- ходатайствовать о привлечении к дисциплинарной ответственности обучающихся 

проступки, которые могут привести к срыву учебно-воспитательного процесса;
- отдавать необходимые распоряжения обучающимся во время дежурства.

2. Ф ункции

3. Обязанности дежурного преподавателя

4. Права

Заведующий отделением 
по учебно-воспитательной работе /  / Я. С. Ппсачкина

Заведующий отделением по учебной работе Н. В. Панкова


